
 

 

 ی تخصصی مشورتی هاکمیسیون  دبیرانصورتجلسه شورای 
 CO-F02-01: مدرک کد

 2 از   1صفحه 
 جحانی رآقای  دبیر جلسه :                               خانم خوش زبانرییس جلسه:       

 1۰  ساعت خاتمه:       ۸  :ساعت شروع                ۲۰/۰۴/1۴۰۲    تاریخ برگزاری:            1 شماره جلسه: 
 

 

 

 هاکمیسیون دبیر - الف

کمیسیون   دبیر عنوان کمیسیون  ردیف   وضعیت حضور  

 ✓ جناب آقای رجحانی  آب و محیط زیست  1

 ---  ----  اقتصاد کلان و برنامه های راهبردی  2

 ✓ جناب آقای رجحانی  انرژی  3

 ✓ جناب آقای پروازی  برند و تولید بدون کارخانه  4

 ✓ جناب آقای هاشمی  محیط کسب و کار بهبود  5

 ✓ سرکار خانم بهرام زاده  توسعه صادرات  6

 ✓ سرکار خانم ذبیحی  حقوقی و قضائی  7

 ✓ جناب آقای خدادادی  حمل و نقل، ترانزیت و امور مرزی  8

 ✓ جناب آقای صراف زاده  خدمات فنی، مهندسی، مشاوره ای و عمران  9

 ---  ----  مالی سرمایه گذاری و تأمین  10

 ✓ سرکار خانم برازنده  سلامت  11

 ✓ جناب آقای موحد  صنعت  12

 ---  ----  کار و تأمین اجتماعی 13

 ✓ جناب آقای پروازی  کسب و کارهای دانش بنیان و اقتصاد دیجیتال 14

 ✓ جناب آقای مهدوی کشاورزی، امور دام و طیور و صنایع وابسته   15

 ✓ جناب آقای خدادادی  دستیگردشگری و صنایع  16

 ✓ فخر موحد جناب آقای  مالیات  17

 ✓ سرکار خانم بهرام زاده  مدیریت واردات و بازرگانی داخلی   18

 ✓ جناب آقای  پروازی  مسئولیت اجتماعی و ارتقاء اخلاق کسب و کار  19

 ✓ جناب آقای رجحانی  معدن و صنایع معدنی   20

 دستور جلسه: 
 هامعارفه دبیران کمیسیون ❖

 هاآشنایی با عملکرد و وظایف کمیسیون ❖

 هاهماهنگی با امور کمیسیون ❖

 ها از رئیس کمیسیون پیگیری برنامه و بودجه و تقویم و اعضای کمیسیون ❖

با   20/04/1402خ  روز سه شنبه مور08:00های اتاق بازرگانی، صنایع، معادن و کشاورزی خراسان رضوی در ساعت  اولین جلسه دبیران کمیسیون 

ها در محل ساختمان مرکزی اتاق بازرگانی برگزار ها و سرکار خانم خوش زبان مدیرمحترم هماهنگی امور کمیسیون دبیران محترم کمیسیون حضور  

 گردید. 

 هم موارد مطرح شده: ا
به معرفی    ها کمیسیون محترم    دبیرانضمن عرض خیر مقدم و خوشامدگویی خدمت  ،    ها کمیسیون هماهنگی امور    محترم  مدیردر ابتدای جلسه   -

مربوط دبیران    دبیران  از  و  پرداختند  زمینه   هاکمیسیون هر کمیسیون  تا در  از درخواست کردند  و  داشته  یکدیگر همکاری  با  های مشترک 

 تجربیات یکدیگر استفاده نمایند.  

 ت:ید و موارد زیر مورد تاکید قرار گرفردگبا توجه به ماهیت تخصصی و مشورتی تشریح  عملکرد و وظایف هر کمیسیون را -

 شود. انجام می ها کمیسیون گردش کار هر کمیسیون از طریق امور  ✓



 

 

 ی تخصصی مشورتی هاکمیسیون  دبیرانصورتجلسه شورای 
 CO-F02-01: مدرک کد

 2 از   2صفحه 
 جحانی رآقای  دبیر جلسه :                               خانم خوش زبانرییس جلسه:       

 1۰  ساعت خاتمه:       ۸  :ساعت شروع                ۲۰/۰۴/1۴۰۲    تاریخ برگزاری:            1 شماره جلسه: 
 

 

 

   تواند عضویت داشته باشد.از دو کمیسیون نمی بیش در هر شخص ✓

 باشد.  قدور میم  17تا  7:30 از ساعت 2 و 1های شماره با توجه به تقویم در ساختمان  ها کمیسیون برگزاری جلسات ،  ✓

 برنامه کمیسیون و تقویم جلسات با هماهنگی رئیس کمیسیون تهیه و تدوین گردد.   ✓

  نظر دستگاهای استانی در خصوص موضاعات مطرح شده در کمیسیون گرفته شود. ✓

 در جلسات کمیسیون حتما از روابط عمومی اتاق دعوت شود.   ✓

بعد از ذکر نام مدعوین در دعوتنامه عناوین    بایستی  و رونوشت آن    در خصوص استفاده از اتوماسیون اداری و تهیه دعوتنامه   ✓

هیات نمایندگان    -3؛ هیات رییسه محترم اتاق   -2 ؛ معین محترم کمیسیون )با سمت مندرج در هیات رییسه محترم اتاق( -1

  ؛روابط عمومی -8  ؛و ارتباطات  فناوری اطلاعات  -7؛  امور اداری  -6ها؛  کمیسیون امور    - 5  ؛دبیر کل محترم اتاق -4  ؛محترم اتاق 

 دبیر کمیسیون در رونوشت لحاظ گردد.  -9

 : ها تنظیم شود با عناوین زیر ذکر شدهایی که باید توسط دبیران کمیسیون همچنین انواع گزارش  -

ت دعوتنامه جلسات سبه پیوکه توسط دبیر پیش از برگزاری جلسات و برای هر دستور کار تهیه و است : گزارش کارشناسی 1فرم شماره  •

 گردد. ارسال می

 کنند. )گزارش ماهانه(: در این گزارش دبیران اقدامات انجام شده خود را مکتوب می 2فرم شماره  •

د و دبیر کمیسیون تخصصی در ارتباط با آن موضوع مشارکت شوای که خارج از اتاق برگزار میگزارش جلسات خارج از اتاق: بر هر جلسه  •

 کند بایستی گزارشی از اهم مباحث مطروحه در آن جلسه تهیه شود.می

 ها ارسال شود.ها بایستی مستقیما برای امور کمیسیون تمام این گزارش

 

   مصوبات جلسه:

 
ها و هرگونه اقدامی با هماهنگی کامل با این تنها از طریق امور کمیسیونهای اتاق  ها با سایر ارکان و بخش( ارتباط دبیران کمیسیون1

 پذیرد.صورت می دفتر

و  دوره(  ۲ است  در خواست شده  دبیران  ویژه  مکاتبات«  »آیین  و  »اتوماسیون«  مذاکره«،  »فنون  آموزشی  ها دبیران کمیسیونهای 

 ها ارائه دهند.توانند در این زمینه پیشنهادات خود را به امور کمیسیونمی

باشند که جنس مصوبات کمیسیون(  ۳ داشته  توجه  باستی  قابلیتدبیران  در چارچوب  بایستی  و  ها  اجرایی  و    قانونیهای  باشد  اتاق 

 ها واجد امتیاز منفی است. نشده و غیرقابل اجرا در فرآیند ارزیابی کمیسیون پیگیریهای مصوبه 

 گیرد.ها تهیه و در اختیار دبیران قرار میشات دبیران کمیسیون های مربوط به گزار( فرمت به روز شده فرم۴


